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EXPERIENCIA LABORAL

NOTIFICADORA, Noviembre 2020 a la fecha

Grupo harinas de Chihuahua

Notificar la produccion de productos semi terminados y producto terminado
Entrega de producto empacado al almacén de producto terminado
Archivo de concentrados

Recibir reportes de entregas parciales de produccion y verificacion de cantidades fisicas
contra el reporte

Mantener informado al gerente de manufactura sobre toda transaccion realizada en el sistema
SAP

Recibir requisicion de materiales de produccién y realizar pedido en sistema SAP

Tomar acciones necesarias junto con el supervisor de manufactura y encargado del almacén
general

Apoyo en el area de bascula para pesar, capturar y verificar que en efecto, todo coincida con
lo que lleva la unidad, y asi, poder liberar.

Archivo y seguimiento a documentos con informacion sobre lo que se realizé en los molinos

Mantener los stock necesarios en el almacén

MESERA, Octubre2018 — Noviembre 2021

Restaurante Mezquites de Chihuahua- Chihuahua

Atencion a clientes exclusivos del restaurante de manera impecable y especializada
Calificacion de 100/100 en los cuestionarios rellenados por los clientes
Calificacion de 3.8/4 en la evaluacion de mi supervisor.



ASISTENTE RECURSOS HUMANOS Mayo 2015 - Octubre 2017

Applebee’s Grill - Cancun

Organizacion de firmas para documentos financieros y facturas internas y externas.
Creacion y organizacion de borradores de horarios para los empleados.

Andlisis y curriculum de los solicitantes de empleo y coordinacion de entrevistas por teléfono y
en persona.

Reclutamiento y contratacion:

Captura de datos y seguimiento de los curriculum.

Distribucién de memorandum y avisos a los empleados

Organizacion de suministros de oficina con base a presupuesto.

Archivo de tarea administrativas de nuevas contrataciones y temporales.
Elaboracion de nominas

Administracion de ingresos monetarios extras y distribucion de estos.

HOSTESS, 2014 - mayo 2015

Applebee’s Grill = Cancun

Preparacion de forma rapida y efectiva de los pedidos de cambio y efectivo y del cliente
Coordinacion de conciliaciones de efectivo.
Preparar, archivar y envio de informe.

AUXILIAR ANALISIS DE CREDITOS, 2010 al 2011
FONACOT CHIHUAHUA- Chihuahua
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Asesoria a los clientes sobre los préstamos personales, basandome en los ingresos de cada
uno y creando un plan personal ideal para cada usuario.

Andlisis de la situacion financiera y poder adquisitivo investigando historiales.

Preparacion y conocimiento sobre los productos y posibilidades que brinda la institucion para
ofrecer la mejor informacion y mas acertada de inmediato y asi mejorar el servicio.

Registro equilibrado con un indice del 85% de precision en autorizacion de crédito.

INFORMACION ADICIONAL

Experiencia en el manejo de dinero
Velocidad mecandgrafa
Responsable

Honesta y proactiva

Trabajo bajo presion



