CLy) DEL ESTADO
87 DE CHIHUAHUA AL

) GOBIERNO {ARCHIVO

No. de oficio: AGE/D6/0223/07/2025
Asunto: Pericdo de recepcion de

Instrumentos de Control

Chihuahug, Chih, a 14 de julio de 2025

PERSONAS RESPONSABLES DEL AREA COORDINADORA

DE ARCHIVOS DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

POR LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA
PRESENTES -

De conformidad con los numerales Vigésimo Séptimo de los Lineamientos Generales para el Registro
y Validacién de los Instrumentos de Control Archivistico: Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA) y Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO) de los Sujetos Obligados por la Ley General
de Archivos, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de julio de 2024, asi como a la
actudlizacion del procedimiento en el gue el Archivo General del Estado de Chihuahua emite Dictamen
de Validacion, se informa que el periodo de recepcion de Instrumentos de Control Archivistico para el
Registro y Validacion, se llevard a cabo en dias hdbiles de 09:00 a 14:00 horas, a través de la Unidad
de Correspondencia, en el periodo comprendido del 01 de agosto al 30 de septiembre del 2025.

Por lo anterior, las personas Responsables del Area Coordinadora de Archivos de los Sujetos
Obligados por la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahug, deberdn enviar sus solicitudes de
conformidad con las “Politicas de Operacion para el Registro y Validacién de Instrumentos de

Control Archivistico de los Sujetos Obligados por la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua®,
que se adjuntan al presente.

Es importante sefalar que los Sujetos Obligndos gue cuenten con Instrumentos de Control
Archivistico validados y que estos no sufran cambios, deberan notificarlo al Archivo General del
Estado de Chihuahug, en el periodo previsto para la recepcién de solicitudes, lo anterior de
conformidad con el articulo Trigésimo Noveno de los Lineamientos citados con antelacion.

Para los Sujetos obligados que se encuentren fuera de la ciudad de Chihuahug, las solicitudes podran
remitirse a archiv ral ihuahu iL.com, en el entendido que, los Instrumentos sujetos a
revision de considerarse aptos para ser dictaminados como validados, deberdn hacerse llegar en
original por paqueteria.
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Cabe destacar, gue el Archivo General del Estado de Chihuahua, podré emitir oficio de improcedencia,
en caso de solicitudes que se encuentren dentro de las causales comprendidas en numeral Trigésimo
Cuarto de los Lineamientos Generales para el Registro y Validacion de los Instrumentos de Control
Archivistico: Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental de
los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos.

ARCHIVO
[gp GENERAL
LICDA. CINTHIA PAOLA REYNOSO CARMONA DEL ESTADO DE CHIHUARUA
DIRECTORA GENERAL ‘
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
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ARCHIVISTICO DE LOS SUJETOS OBLIGADOS POR LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE
CHIHUAHUA.

POLITICAS DE OPERACION PARA EL REGISTRO Y VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL

I Objetivo General

Registrar y validar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica Y. €n su caso, el Catdlogo de

Disposicién Documental de los Sujetos Obligados por la Ley de Archivos para el Estado de
Chihuahua mediante la revisién de estos Instrumentos de Control y las Fichos Técnicas de

Valoracion Documental, de acuerdo con la metodologia archivistica, con la finalidad de fomentar

la homologacién de criterios para la creacién, organizacion, resguardo, conservacion y difusion
del patrimonio documental del Estado de Chihuahua.

I Politicas para la recepcion de solicitudes de Registro y Validacion de log Instrumentos de
Control Archivistico:

1. Recepcion de documentacién

Sdlo se recibirdn los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion

Archivistica o Catélogo de Disposicion Documental) que sean entregados en los meses de
agosto y septiembre del presente afio, de lunes a viernes, en un horario de las 09:00 a las

1400 horas, y que cumplan con los requisitos indicados en el apartado de “Pasos a seguir”
y en las presentes politicas.

2. Uso obligatorio de formatos oficiales
El Sujeto Obligado deberd utilizar exclusivamente los formatos proporcionados por el Archivo

General del Estado de Chihuahug, los cuales estardn disponibles a partir de la presente
publicacidn.

3. Entrega Unicamente en fechas establecidas

No’se aceptardn solicitudes de registro y validacion fuera del periodo de agosto y septiembre
establecido para todos los Sujetos Obligados.

4. Orden de revision

Las solicitudes serdn revisadas siguiendo el orden de recepcion, conforme a los tiempos y
capacidades técnicas de evaluacion de esta instancia.
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V. Pasos a seguir para el Registro y Validacién de los Instrumentos de Control Archivistico:

« Consulta las Politicas para lo recepcion de solicitudes de Registro y Validacion de los
Instrumentos de Control Archivistico.

« Revisa cuidadosamente las fechas establecidas en las Politicas para la recepcion de
solicitudes de Registro y Validacion de los Instrumentos de Control Archivistico publicado por

el Archivo General del Estado de Chihuahua. Solo se recibirdn solicitudes dentro del periodo
indicado.

« Antes de realizar la entrega, asegurate de integrar todos los documentos requeridos de
acuerdo con el apartado “Documentacion requerida al momento de ingresar la solicitud de
Registro y Validacion” No se recibirdn expedientes incompletos.

« Utiliza exclusivamente los formatos oficiales aprobados por el Archivo General del Estado de
Chihuahua, los cuales se adjuntan al presente. El uso de formatos no autorizados sera
motivo de devolucion de la solicitud.

» Redacta un oficio dirigido a lo persona titular del Archivo General del Estado de Chihuahua,

firmado por lo persona responsable del Area Coordinadora de Archivos, especificando el tipo
de instrumento(s) que se presentan para Registro y Validacion (CGCA y/o CADIDO).

« Presenta la solicitud junto con todos los anexos requeridos en formato fisico (original y/o
copias certificadas) y electrénico (USB), de manera directa en la en la Unidod de

Correspondencio del Archivo General del Estado, de lunes a viernes en un horario de las 09:00
a las 14:00 horas.

« Se recibira el Catdlogo de Disposicion Documental para su validacion, siempre y cuando se

cuente con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica previamente validado por el
Archivo General del Estado de Chihuahua.

« Una vez recibido el expediente, se realizard el andlisis técnico correspondiente, de
gncontrarse inconsistencias, se emitira un oficio con las observaciones a subsanar.

« ElSujeto Obligado contard con un plazo de 30 dias habiles para atenderlas, contados a partir

del dia siguiente de la recepcion del oficio de observaciones emitido por el Archivo General del
Estado de Chihuahua.

« Si los instrumentos cumplen con los criterios establecidos, se emitird el dictamen
correspondiente y se notificard al Sujeto Obligado. A partir de este momento, los instrumentos

se consideraran validados para su aplicacion en la produccion documental institucional.
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= Encaso de ser necesario actualizar alguna serie o subserie documental de Instrumentos de
Control validados por el Archivo General del Estado de Chihuahug, el Sujeto Obligado podrd
solicitar la actudlizacién conforme a los ineamientos vigentes, presentando Unicamente los

documentos modificados y el acta de sesién del Grupo Interdisciplinario en la que se aprueben
los mismas.

» Una vez validados, los Instrumentos de Control Archivistico deberdn ser aplicados en la
produccion documental, conforme a las disposiciones establecidas en la Ley General de
Archivos y en la normativa local correspondiente.

» Cuando el Sujeto Obligndo no modifique su Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Catdlogo de Disposicion Documental validados, informard al Archivo General del Estado de
Chihuahua, quien tomard de conocimiento sin la necesidad de emitir una respuesta.

Chihuanhug, Chihuahua, a 14 dias del mes de julio de 2025

A RC HIVO
A/),d.ﬁm GENERAL
LICDA. CINTHIA PAOLA REYNOSO CARMONA! DEL ESTADO DE CHINUAHUA

DIRECTORA GENERAL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE CHIHUAHUA
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