' BECRETARLIA EJECUTIVA |

CIRRUCION

DISENADOR GRAFICO

DESCRIPCION DEL PUESTO

Puesto Disefiador grafico

livel del puesto Analista

Categoria Operativo

Remuneracicdn $ 16,393.00 (Diez y seis mil trescientos noventa y tres pesos
mensual bruta 00/1606 M.N)

Tipo de contrate Eventual

Ndmero de plazas 1

Finalidad del
puesto

Implementacidn de disefio grafico y contenido audiovisual, apoyo

en la ejecucidén de estrategia de comunicaciodn.

Funciones generales

L.

40.

"Creacidén de disefio grafico para difusién interna y
externa.

Apoyar en la elaborocidn de carteles, gafetes, folletos,
tripticos, personificadores, invitaciones y demds que le
sean solicitados por el drea correspondiente.

Elaboracion de contenido y recurso grdafico para Redes
Sociales y Pagina Web.

Administrar y alimentar el contenido de la pdgina Web
Oficial.

Maneio y alimentacion del banco grafico de la Secretaria.
Atender y coordinar con los autores de los textos, el
disefio grafico de las presentociones de la Secretaria.
Realizar cobertura fotogrdfica durante las actividades de
la Secretaria.

Verificar el adecuado funcionamiento del equipo y
existencia de materiales, reportondo las necesidades de
mantenimiento, reparacidn y suministro al drea
correspondiente.

Participor en las sesiones ordinarias y extraordinarias
convocadas por la Secretaria

Las demdas que le confiera la persona Titular de la
Secretaria Técnica y de la Coordinaciéon de Vinculacion

Interinstitucionol y con la Sociedad Civil.
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PERFIL DEL PUESTO

fiivel de estudios Licencictura o estudios de posgrado.

Grado de avance Titulado/a

Carreras genéricas Licenciatura en Disefio Grafico, Disefic Digital o carreras
afines.

Requisitos de Experiencia en cualquiera de las siquientes dreas:

experiencia
» Disefio Editorial.

e Disedo Corporativo.

e TIlustracion.

¢ Disefio multimedia y video.
o Marketing digital.

Habilidades Indispensables:
¢ Copacidad de andlisis y sintesis.

e Copacidad de interpretacién y conceptualizacion.
e Innovacién y creatividad.
¢ Trabajo en equipo.
¢« Trabajo bajo presiédn.
Conocimientos
técnicos e Maneijo de herromientas informéticas de oficina (Ms Office),
asi come de disefio (Adobe IIlustrator, Photoshop, Premiere
Pro, Adobe XD, Acrobat DG, InDesign)
Deseable pora el ingreso ol puesto:
s Manejo de herramientos de creccidn de disefio de animacidn
(After Effects)
+ Conocimiento de administracion de sitios web (WordPress y
Elementor, entre otros)

Otros Es requisito indispensable no encontrarse inhabilitado para el
ejercicio de la funcidén piblica a nivel local, estatal o
federal.

Disponibilidad de horario.
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ORIGING APROBO

Carla Maria Vargas Ruiz Jocabed Alvarez Portillo

Coordinadora Administrativa Secretaria Técnica
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