SECRETARIA EJECUTIVA
DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION

PERFIL DEL PUESTO
ANALISTA DE PROYECTOS

DESCRIPCION DEL PUESTO

Puesto Analista de Proyectos
Nivel del puesto Analista
Categoria Operativo

Remuneracion mensual

$ 19,435.44 (Diecinueve mil cuatrocientos treinta y cinco pesos 44/100 M.N)

bruta
Tipo de contrato Eventual
Numero de plazas 1

Finalidad del puesto

Coordinacidén, seguimiento y control de los proyectos de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion.

Funciones generales

Planeacidn, organizacion y desarrollo de eventos.
Administrar los recursos de los proyectos en ejecucién
Realizar reportes de los avances de los proyectos.
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Establecer las acciones necesarias de comunicacién y coordinacion en
los eventos.

5. Mantener el proyecto en marcha, dentro del presupuesto y dentro del
cumplimiento de los requisitos.

Apoyo con la logistica.
7. Las demas disposiciones que le determine el Secretario Técnico.

PERFIL DEL PUESTO

Nivel de estudios

Licenciatura o estudios de posgrado.

Grado de avance

Titulado/a.

Carreras genéricas

Carreras afines en materia de gestion, administracion y/o finanzas.

Requisitos de
experiencia

Minimo 1 afio de experiencia en cualquiera de las siguientes areas:

e Administracidn de las tareas de organizacion y administracion involucradas en un
proyecto.
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e Planeacidn, organizacion y desarrollo de eventos.

Habilidades

Indispensables:

e Organizado.

e Responsable.

e Iniciativa.

e Orientacion a los resultados.
e Tolerancia a la presion.

Conocimientos técnicos

e Manejo de herramientas informaticas de oficina (Ms Office, Excel, PowerPoint,
Outlook).

Otros

Es requisito indispensable no encontrarse inhabilitado para el ejercicio de la funcion
publica a nivel local, estatal o federal.

Disponibilidad de horario.




